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Der Verbundkatalog Öffentlicher Bibliotheken (ÖVK)
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Einstieg über das „Fernleihkonto“
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Die Verwaltungsoberfläche für die ÖVK-Fernleihe
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Die Kommandos für die gebende und nehmende Fernleihe stehen in Form
von Pulldown-Menüs und Eingabefenstern zur Verfügung.

Bestellnummer
Suche nach einer bestimmten Bestellnummer

Bestellgruppe
Aufruf

aufgegebener Bestellungen
empfangener Bestellungen
selbst quittierter Bestellungen
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Bearbeitungsstand
ergänzender Menüpunkt zu Menüpunkt Bestellgruppe
je nach gewählter Bestellgruppe können unterschiedliche Bestellstatus
gewählt werden

Bestelltyp
Unterscheidungsmöglichkeit zwischen Monographien- und
Kopienbestellungen

Bestellungen von … bis
Unterscheidungsmöglichkeit nach Zeiträumen
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Arbeitsschritte nehmende Fernleihe

Bestellungen im GVK
Bestellbare Materialarten
Aufgeben von Bestellungen 
Suchen von aufgegebenen Bestellungen
Stornieren von aufgegebenen Bestellungen
Download-Link für Kopien
Nicht erledigte Bestellungen
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Die Vereinbarungen zwischen der Sächsischen Landesfachstelle für 
Bibliotheken und der Verbundzentrale des GBV umfassen nur die Nutzung des 
ÖVK. Bestellungen im GVK sind daher nicht zulässig.

Bestellungen im GVK
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Bestellbare Materialarten

Es können eine Vielzahl von Materialien bestellt werden:
Bücher
Datenträger (z.B. Computerspiele)
Filme
Tonträger
Kartenmaterial
Musikalien
Zeitschriftenaufsätze

Einige Materialien sind für die Fernleihe gesperrt:
Briefe
E-Books 
Handschriften
Spiele (Figuren, Brettspiele) 9



Erweiterte Suche

Es kann gezielt nach bestimmten Materialarten gesucht werden.
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Aufgeben von Fernleihbestellungen

Nach einer erfolgreichen Recherche wird die Aufgabe einer Bestellung durch 
das Anklicken eines Bestellbuttons eingeleitet.

Leihbestellung
Ausleihe von Monographien und anderen Materialien

Kopiebestellung
Bestellung von Kopien und Teilkopien aus Zeitschriften und anderen 
Materialien

Der Bestelltyp kann im Verlauf der Bestellung nicht geändert werden.
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Titeldatenanzeige und Bestellformular
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Nach dem Anklicken des Buttons „Anmelden“ öffnet sich das Bestellformular.
Im Kopf des Bestellformulars können folgende Systemmeldungen erscheinen:

Die Bestelldaten sind korrekt.
Am unteren Ende des Bestellformulars finden Sie eine bearbeitbare
Lieferantenliste.

Das Dokument befindet sich in Ihrer eigenen Bibliothek; Bestellung
nicht möglich.

Die Meldung „Das Dokument befindet sich in Ihrer eigenen Bibliothek;
Bestellung nicht möglich.“ bedeutet, dass eine Fernleihbestellung nicht
möglich ist, da der Titel im eigenen Bestand vorhanden ist.
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Bestellbestätigung

Nach dem Anklicken des Buttons „bestellen“ erscheint der 
Bestätigungsbildschirm mit der Angabe der Bestellnummer für die soeben 
aufgegebene Bestellung.
Erscheint der Bestätigungsbildschirm nicht, war die Aufgabe der Bestellung 
nicht erfolgreich, die Bestellung wurde nicht vom Bestellsystem 
angenommen, und es wurde keine A-Nummer vergeben.
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Leitweg bearbeiten

Für ÖVK-Bibliotheken ist es möglich, den automatisch erstellten Leitweg zu 
bearbeiten.
Durch Entfernen des Häkchens kann eine Bibliothek aus dem Leitweg entfernt  
oder die Reihenfolge geändert werden.
Nach Anklicken des Buttons „validieren“ wird der neue Leitweg angezeigt.
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Es kann passieren, dass statt eines Bestellformulars die Meldung „Es gibt
keine Bibliotheken, die das Dokument liefern können“ erscheint.

Dies können die Gründe sein:

Die potenzielle Lieferbibliothek hat sich vorübergehend vom Bestellsystem
abgemeldet, z.B. wegen Ferienzeiten.

Die Tageskapazität der potenziellen Lieferbibliothek ist erreicht, die
Bibliothek nimmt an diesem Tag keine weiteren Bestellungen an.

Der gewünschte Titel ist nur in einer Bibliothek vorhanden, die noch nicht für
die gebende Fernleihe eingerichtet ist.
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Auswahlmenü für das Suchen selbst aufgegebener 
Bestellungen
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Bestellgruppe Aufgegebene Bestellungen
Bearbeitungsstand Alle | in Bearbeitung | zugeschickt | nicht geliefert
Bestelltyp Alle | Kopiebestellung | Leihbestellung
Bestellungen von … bis



Status von selbst aufgegebenen Bestellungen

alle
alle selbst aufgegebenen Bestellungen 

in Bearbeitung 
Bestellungen, die noch im Umlauf sind 

zugeschickt
positiv erledigte Bestellungen

nicht geliefert
endgültig negativ erledigte Bestellungen
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Lieferbibliothek

In der Spalte „Lieferbibliothek“ sind die angefragte Bibliothek bzw. die
angefragten Bibliotheken mit BiblID und Namen angegeben.
In der Spalte „quittiert am“ befindet sich das Quittierdatum, sofern die
Bestellung schon quittiert wurde.
In Spalte „Erläuterung“ steht ein Kommentar zur Quittierung.
Finden sich hier keine Angaben, wurde die Bestellung von der Bibliothek noch
nicht quittiert.
Quittiert eine Bibliothek negativ, wird die Bestellung automatisch – wenn
vorhanden - der nächsten Bibliothek in der Lieferantenliste zugewiesen.
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Stornieren selbst aufgegebener Bestellungen

Die bestellende Bibliothek kann selbst aufgegebene Bestellungen
stornieren.
Eine Stornierung ist allerdings nur möglich, wenn die Bestellung sich
im Status „nicht in Bearbeitung“ befindet.
Der Button „Bestellung stornieren“ wird daher nur in diesem Fall
angezeigt.
Stornierte Bestellungen lassen sich wiederfinden, wenn im
Auswahlmenü „Bearbeitungsstand“ der Status „nicht lieferbar“
ausgewählt wird.

20



Bestellung stornieren
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Elektronische Übermittlung von Kopien

• Aufsatzkopien und Teilkopien aus Büchern können elektronisch von 
gebender zu nehmender Bibliothek übermittelt werden.

• Voraussetzung für die elektronische Übermittlung zwischen den 
Bibliotheken ist die Teilnahme am zentralen Verteilserver des GBV.

• Die nehmende Bibliothek erhält per Mail einen Downloadlink inkl. 
Zugangsdaten zum bestellten Dokument.

• Eine elektronische Weitergabe nicht gemeinfreier Texte an die Nutzer-
innen und Nutzer ist aufgrund rechtlicher Regelungen derzeit nicht 
zulässig.
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Download-Link für Aufsatzkopien und Teilkopien
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Benachrichtigungsdienst: „Bestellung nicht erledigt“

Bibliotheken werden per E-Mail über nicht erledigte Bestellungen informiert.

Nicht erledigte Bestellungen sind Bestellungen, die entweder von allen 
Bibliotheken der Lieferantenliste negativ quittiert wurden oder deren 
festgelegte Umlaufzeit überschritten wurde.
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Arbeitsschritte gebende Fernleihe

Benachrichtigungsdienst „Empfangene Bestellungen“
Abfragen und Ausdrucken der empfangenen Bestellungen mit dem 
Leihscheintool

Der Ausdruck muss erfolgen, bevor die Bestellung quittiert wird.
Quittieren der empfangenen Bestellungen
Uploadformular für Kopien
Suchen von selbst quittierten Bestellungen
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Benachrichtigungsdienst „Empfangene Bestellungen“

Bibliotheken werden per E-Mail über neu eingegangene (= empfangene) 
Bestellungen informiert.
Der Dienst fragt jede Nacht das Fernleihsystem ab, ob neue Bestellungen 
eingegangen sind und verschickt eine E-Mail, mit der die Bibliothek auf die 
Bestellung(en) hingewiesen wird.
Die Bibliothek ruft die Bestellung(en) über die Verwaltungsoberfläche ab, um 
sie zu bearbeiten.
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Empfangene Bestellungen ausdrucken

Durch Anklicken des Buttons „Leihscheintool starten“ wird der Ausdruck der 
Bestellung(en) gestartet.
Im Leihscheintool melden Sie sich mit den selben Zugangsdaten an wie im 
ÖVK.
Eine Schritt-für-Schritt-Anleitung zum Leihscheintool finden Sie hier:
https://verbundwiki.gbv.de/pages/viewpage.action?pageId=146341900
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Weißer Leihschein

Weißer Leihschein für die Online-
Fernleihe im GBV
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Bearbeitungsstatus bei empfangenen Bestellungen

alle
alle empfangenen Bestellungen, die noch nicht quittiert wurden

neu
empfangene Bestellungen, die noch nicht ausgedruckt wurden
Bestellungen, die noch nicht ausgedruckt wurden, befinden sich im 
Status „nicht in Bearbeitung“ und können von der nehmenden Bibliothek 
noch storniert werden 

in Bearbeitung
empfangene Bestellungen, die bereits ausgedruckt, aber noch nicht 
quittiert wurden
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Vollanzeige einer Bestellung mit Quittieroption
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Quittieroptionen

Positive Quittieroptionen
• positiv quittieren

• Original ist auf dem Weg zu Ihrer Bibliothek
• Kopie ist auf dem Weg zu Ihrer Bibliothek

Negative Quittieroptionen
• noch nicht verfügbar
• nicht vorhanden
• nicht verfügbar
• ausgeliehen
• nicht ausleihbar
• bibliographisch falsch / unterbricht den Umlauf
• beim Buchbinder
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Quittierhinweise

Beim Quittieren kann auch ein eigener Erläuterungstext manuell eingegeben
werden. Der Standardtext wird in diesem Fall überschrieben.
Es ist daher darauf zu achten, dass ein inhaltlich vollständiger Kommentar
eingegeben wird (z.B. „ausgeliehen bis 01.01.3000“).

Nach dem Quittieren ist die Bestellung nicht mehr im Status „Empfangene
Bestellungen“.

Im Fall einer negativen Quittierung wird die Bestellung automatisch der
nächsten Lieferbibliothek - sofern vorhanden – zugewiesen.
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Positiv quittierte Bestellung
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Uploadformular für Aufsatzkopien und Teilkopien

34



Elektronische Übermittlung von Kopien

• Aufsatzkopien und Teilkopien aus Büchern können elektronisch von 
gebender zu nehmender Bibliothek übermittelt werden.

• Voraussetzung für die elektronische Übermittlung zwischen den 
Bibliotheken ist die Teilnahme am zentralen Verteilserver des GBV.

• Die gebende Bibliothek überträgt das Dokument über ein Upload-
Formular auf den zentralen Verteilserver des GBV.
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Abrufen von selbst quittierten Bestellungen
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Viel Erfolg mit der ÖVK Online-Fernleihe!
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